Instrukcja nr 5 do
Polityki bezpieczenstwa danych
w systemach informacyjnych.

Instrukcja oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych
(data protection impact assessment)

. Administrator Danych wraz z Inspektorem Ochrony Danych jest odpowiedzialny za
zapewnienie przeprowadzenia oceny skutkow dla ochrony danych osobowych (data protection
impact assessment).

. Przeprowadzenie DPIA jest obowigzkowe zawsze, gdy:

a.  dany rodzaj przetwarzania zostal wskazany w wykazie ustanowionym przez organ
nadzorczy jako podlegajacy wymogowi dokonana oceny,

b. ze wzgledu na swoj charakter, zakres, kontekst i cele, przetwarzanie danych moze z
duzym prawdopodobienstwem powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci oso6b fizycznych.

. Przeprowadzenie DPIA jest niezbedne dla:

a. nowych operacji przetwarzania danych speliajacych warunki wskazane w pkt 3,

b.  operacji przetwarzania, ktore ulegly znaczacej zmianie w stosunku do ich pierwotnego
charakteru, przez co spelniajag warunki wskazane w pkt 3.

Administrator Danych jest obowigzany do poinformowania Inspektora Ochrony Danych o

planowanym wdrozeniu nowej operacji przetwarzania oraz planowanych zmianach w

trwajacej operacji przetwarzania, wobec ktérej to operacji, istnieje prawdopodobienstwo

spelnienia warunkéw wskazanych w pkt 3.

Administrator Danych przekazuje Inspektorowi Ochrony Danych szczeg6towe informacje

dotyczace planowanej operacji, zgodnie z szablonem Zgloszenia planowanej operacji

przetwarzania, ktorego wzor znajduje sie w niniejszym Zataczniku.

Inspektor Ochrony Danych, na podstawie informacji otrzymanych od Osoby zarzadzajacej

procesami przetwarzania danych osobowych, dokonuje analizy, czy dany rodzaj operacji

bedzie podlegal obowigzkowi przeprowadzenia DPIA, zgodnie z szablonem Analizy
planowanej operacji przetwarzania, ktorej wzor znajduje sie w niniejszym Zataczniku.

Jezeli w toku dokonywania analizy, IOD wskaze, ze zglaszany rodzaj operacji przetwarzania

zostal ujawniony w wykazie ustanowionym przez organ nadzorczy jako podlegajacy

wymogowi dokonana oceny, DPIA dla tej operacji przetwarzania przeprowadzana jest
obowiazkowo.

W przypadkach innych niz wskazane w pkt 8, IOD weryfikuje, czy dany rodzaj operacji moze

powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. W tym zakresie

IOD bierze pod uwage, w szczegdlnosci, czy planowana operacja wigze sie z: a.

dokonywaniem ocen lub punktacji,

b.  zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji o skutku prawnym lub podobnie
znaczacym skutku,

C. systematycznym monitorowaniem,

d.  przetwarzaniem szczegolnych kategorii danych lub danych osobowych podlegajacych
szczegOlnym warunkom przetwarzania,

e.  przetwarzaniem danych osobowych na duza skale,

f. dopasowywaniem lub {aczeniem zbioréw danych,

g. przetwarzaniem danych dotyczacym os6b wymagajacych szczegolnej opieki,

h.  innowacyjnym wykorzystaniem lub stosowaniem nowych rozwigzan technologicznych

lub organizacyjnych,
przetwarzaniem uniemozliwiajagcym osobom, ktérych dane dotycza, wykonywanie
praw, korzystanie z ustugi lub realizacje umowy.
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Za operacje mogace powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci os6b
fizycznych uwaza sie, w szczegdlnosci operacje, ktére spetniaja co najmniej dwa ze
wskazanych w pkt 10 kryteriow. W niektérych przypadkach, Inspektor Ochrony Danych
moze jednak uznac, ze przetwarzanie spetniajace tylko jedno z kryteriow bedzie wymagato
przeprowadzenia oceny.

Inspektor Ochrony Danych przedktada Administratorowi Danych analize, o ktérej mowa w

pkt

7.

Na podstawie przedstawionej analizy, Administrator Danych podejmuje ostateczng decyzje o

przeprowadzeniu lub nieprzeprowadzeniu DPIA dla danej operacji przetwarzania.

DPIA przeprowadzana jest zgodnie z Szablonem oceny skutkow dla ochrony danych

osobowych, ktérego wzér znajduje sie w niniejszym Zataczniku. Dokonujac oceny

uwzglednia sie co najmniej:

a.  opis procesu przetwarzania danych osobowych (operacja i cele przetwarzania, a jezeli
ma to zastosowanie rowniez prawnie usprawiedliwione interesy realizowane przez
Administratora Danych),

b.  ocene niezbednosci i proporcjonalnosci tego przetwarzania,

c.  ocene ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,

d.  wykaz Srodkéw, majacych zaradzi¢ ewentualnie stwierdzonemu ryzyku (zabezpieczenia
oraz Srodki i mechanizmy bezpieczenstwa).

W przypadku, jesli przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest przy udziale podmiotu

przetwarzajacego, podmiot ten powinien uczestniczy¢ w przeprowadzeniu oceny skutkow dla

ochrony danych oraz udziela¢ niezbednych informacji.

W sytuacji, w ktdrej operacja przetwarzania dotyczy wspéotadministratorow, ich obowigzki

powinny zosta¢ dokladnie okreslone i rozdzielone. DPIA powinna jasno wskazywac, ktora

strona jest odpowiedzialna za stosowanie odpowiednich srodkow przewidzianych do
zaradzenia ryzyku oraz ochrony praw osob, ktorych dane dotycza.

Jezeli w wyniku oceny zostalo stwierdzone prawdopodobienstwo wystapienia ryzyka

naruszenia praw lub wolnosci 0s6b fizycznych, Administrator Danych na podstawie

przedlozonego mu Szablonu oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych, podejmuje
ostateczng decyzje w zakresie realizacji okreslonego Planu naprawczego. W szczeg6lnosci,
dotyczy to akceptacji wskazanych w Planie naprawczym Srodkéw, ktére powinny zostac¢
podjete w celu zaradzenia stwierdzonemu ryzyku badz jego zminimalizowaniu.

W sytuacji, w ktdrej przeprowadzona ocena wykaze, ze przetwarzanie danych powodowatoby

wysokie ryzyko, gdyby Administrator Danych nie zastosowat Srodkow w celu

zminimalizowania ryzyka, przed rozpoczeciem przetwarzania, Administrator Danych
konsultuje sie z organem nadzorczym w trybie art. 36 RODO.

Konsultujac sie z organem nadzorczym Administrator Danych przedstawia mu:

a. gdy ma to zastosowanie — odpowiednie obowigzki Administratora Danych,
wspotadministratorow oraz podmiotow przetwarzajacych uczestniczacych
W przetwarzaniu,

b.  cele i sposoby zamierzonego przetwarzania,

c.  srodki i zabezpieczenia majace chroni¢ prawa i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza, d.

dane kontaktowe IOD,

e.  ocene skutkow dla ochrony danych, o ktérej mowa w pkt 22,

f. wszelkie inne informacje, ktorych zada organ nadzorczy.

IOD wspiera Administratora Danych w konsultacjach z organem nadzorczym, o ktorych

mowa w pkt 17 i 18 powyzej



Wz6r zgtoszenia planowanej operaciji przetwarzania

ZGLOSZENIE PLANOWANEJ OPERACJI PRZETWARZANIA
DO ANALIZY, CZY BEDZIE ONA PODLEGALA OBOWIAZKOWI PRZEPROWADZENIA DPIA

*Wypelnia Osoba zarzqdzajqca procesami przetwarzania danych osobowych lub osoba przez
niq do tego upowazniona

1.

Imie, nazwisko oraz stanowisko osoby
wypelniajacej Zgloszenie

*Zgloszenie powinno zosta¢ uzupetnione przez
osobe (osoby) posiadajqcq wiedze na temat
planowanej operacji przetwarzania

Data zgloszenia *dd/mm/rrrr

Ogolny opis planowanej operacji
przetwarzania

*Nalezy zidentyfikowa¢ planowangq operacje
przetwarzania (m.in. poprzez wskazanie na czym
polega, jaki jest cel wdrozenia, czy wdrozenie
podyktowane jest potrzebq biznesowq czy wynika z
przepisow prawa, etc.).

Wspoladministrowanie

*Nalezy wskazad, czy w ramach planowanej
operacji bedzie dochodzito do
wspotadministrowania danymi osobowymi

0 Tak
[ Nie

Kategorie oséb, ktorych dane dotycza *Nalezy
wskazac czyje dane osobowe bedq przetwarzane w
ramach planowanej operacji przetwarzania.

Planowana operacja przetwarzania wiaze sie z przetwarzaniem danych:

I potencjalnych pracownikow

0 pracownikow

1 klientow T kontrahentow

I innych os6b (nalezy okreslic¢ jakie to osoby): ...

Planowana operacja przetwarzania wiaze sie z przetwarzaniem danych os6b ponizej 16 rz.:




=

| nie
6. Zakres danych osobowych przetw.arzanych w Dane osobowe przetwarzane w ramach planowanej operacji przetwarzania beda ujawniac: T
ramach planowanej  operacji . .
o pochodzenie rasowe lub etniczne
przetwarzania )
*Nalezy wskazac czy w ramach planowanej 1 poglady polityczne
operacji przetwarzania przetwarzane bedq I przekonania religijne lub $wiatopogladowe
szczegdlne kategorie danych osobowych lub dane 0 leznodé d - g h
osobowe dotyczqce wyrokow skazujqcych i PrZynaleznosc do zwiazkow zawodowyc
naruszen prawa? 0 dane genetyczne
[ dane biometryczne
0 dane dotyczace zdrowia
[ seksualnosé lub orientacje seksualng
Dane osobowe przetwarzane w ramach planowanej operacji przetwarzania dotycza: T wyrokéw
skazujacych
T naruszen prawa lub powiazanych srodkéw bezpieczenstwa
7. Cel przetwarzania danych osobowych *Nalezy
wskazac cel gromadzenia i
przetwarzania danych osobowych.
8. Skala przetwarzania Szacowana liczba oséb, ktérych dane dotycza: ...
*Nalezy okreslic jaka jest skala przetwarzania Szacowana liczba rekordéw przetwarzanych danych: ...
danych w ramach planowanej
operacji przetwarzania
9. Retencja Szacowany czas przetwarzania danych w ramach planowanej operacji przetwarzania: ...
*Nalezy okresli¢ szacunkowy  czas
przetwarzania danych osobowych dla celéw
planowanej operacji przetwarzania
10. Gromadzenie danych osobowych Zrédio danych:

*Nalezy wskazac zrédlo oraz sposéb gromadzenia




danych osobowych w ramach
planowanej operacji przetwarzania

0 osoba, ktorej dane dotycza

[ inne zrédto (nalezy wskazac jakie): ...

Spos6b gromadzenia danych:

0 w formie papierowej, za posrednictwem formularzy
[ w formie elektronicznej, za pomoca systemow informatycznych

0 w innej formie (nalezy wskazac jakiej): ...

11. Planowana podstawa przetwarzania *Nalezy W ramach planowanej operacji przetwarzania, dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:
wskazac podstawe prawnq 0 o
przetwarzania danych w ramach planowanej zgody, osoby, ktorej dane dotycza
operacji przetwarzania I podjecia dzialani na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy T wykonania umowy
I wypehienia obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze Danych
I ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej
[ zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
Administratorowi Danych
I prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora Danych lub przez strone trzecig
[ inna podstawa (nalezy wskaza¢ jaka): ...
12. Profilowanie Dane beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i wykorzystywane do oceny niektérych czynnikéw
p p y Y 1 WyKOIzZystyw y N y
*Nalezy wskazac czy w ramach planowanej osobowych osoby fizycznej, w szczegblnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektéw pracy
operacji przetwarzania dochodzi¢ bedzie do tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan,
profilowania wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie:
0 tak
0 nie
13. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji W ramach przetwarzania danych bedzie dochodzito do podejmowania decyzji, opierajacych sie wylacznie

*Nalezy wskazac czy w ramach planowanej
operacji przetwarzania dochodzi¢ bedzie do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji

na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywotujacych wobec osoby, ktérej dane
dotycza skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig wptywajacych:

0 tak
[ nie




14. Ograniczenia Przetwarzanie dokonywane w ramach planowanej operacji przetwarzania danych osobowych wiaze sie (moze
*Nalezy wskazac czy w ramach planowanej wigzac sie) z uniemozliwieniem osobom, ktérych dane dotycza:
operacji przetwarzania moze dochodzi¢ do
ograniczer w wykonywaniu przystugujqcych praw, [ wykonywania przystugujacych im praw
korzystaniu z ustug lub realizacji uméw I korzystania z ustugi
0 realizacji umowy
0 nie dotyczy
15. Innowacyjne wykorzystanie lub stosowanie Planowana operacja przetwarzania obejmuje innowacyjne wykorzystanie lub stosowanie nowych rozwigzan
nowych rozwiazan technologicznych lub technologicznych lub organizacyjnych: T tak (nalezy wskazac jakich): ...
organizacyjnych
*Nalezy wskaza¢ czy w ramach planowanej T nie
operacji przetwarzania wykorzystywane bedq
innowacyjne rozwiqzaniu technologiczne lub
organizacyjne (np. takie jak polqczenie technologii
rozpoznajqcej odcisk palca i twarz w celu poprawy
fizycznej kontroli dostepu, obserwacja,
monitorowanie lub kontrolowanie 0séb, ktorych
dane dotyczq, etc.)
16. Przekazywanie danych

*Nalezy wskazac czy w ramach planowanej
operacji przetwarzania dane osobowe bedq
(mogq) by¢ przekazywane innym podmiotom,
a jezeli tak to w jakim celu

W ramach planowanej operacji przetwarzania dane osobowe bedg (moga by¢) przekazywane: T w ramach
grupy Administratora Danych

I podmiotom upowaznionym do otrzymania danych na podstawie przepiséw prawa
I innym podmiotom zewnetrznym (w ramach EOG)

I innym podmiotom zewnetrznym (poza EOG)

Data i podpis osoby wypelniajacej Zgloszenie




Wz6ér analizy planowanej operacji przetwarzania

CZY PLANOWANA OPERACJA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH BEDZIE PODLEGALA OBOWIAZKOWI PRZEPROWADZENIA DPIA

ANALIZA

*Wypelnia Inspektor Ochrony Danych

Imie i nazwisko Inspektora Ochrony Danych

Data analizy *dd/mm/rrrr

Operacja przetwarzania danych osobowych
poddawana analizie

*Nalezy jednoznacznie wskaza¢ operacje przetwarzania
danych osobowych poddawanq analizie m.in. poprzez
odwotanie sie do

przedstawionego Zgtoszenia

Analiza

*Nalezy wskazaé, ktére ze wskazanych kryteriow spetnia
planowana operacja przetwarzania

poddawana analizie

Dany rodzaj przetwarzania zostal wskazany w wykazie ustanowionym [ tak
przez organ nadzorczy jako podlegajacy wymogowi dokonana oceny 0 nie
skutkow dla ochrony danych esobowych Uwagi:
Ocena lub punktacja [ tak
*QOperacja obejmuje dokonywanie oceny lub punktacji w tym profilowanie i 0 nie
prognozowanie, w szczegolnosci na podstawie aspektéw dotyczqcych efektow Uwagi:
pracy, sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji lub U
zainteresowan, wiarygodnosci lub zachowania, lokalizacji lub przemieszczania

sie osoby, ktorej dane dotyczq

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji o skutku prawnym lub podobnie | [] (ak
znaczacym skutku [ nie
*Operacja obejmuje przetwarzanie majqce na celu podjecie decyzji w sprawie Uwagi: ...
0s6b, ktérych dane dotyczq, wywotujqcych skutki prawne wobec osoby

fizycznej lub decyzji, ktére w podobny sposob istotnie na niq wptywajq

Systematyczne monitorowanie 0 tak
*Operacja obejmuje przetwarzanie wykorzystywane do obserwacji, 0 nie
monitorowania lub kontrolowania osob, ktérych dane dotyczq, w tym danych Uwagi:
gromadzonych za posrednictwem sieci lub w ramach systematycznego U
monitorowania na duzq skale miejsc dostepnych publicznie

Szczegolne kategorie danych lub dane osobowe podlegajace szczegolnym T tak

warunkom przetwarzania




*QOperacja obejmuje przetwarzanie szczegdélnych kategorii danych osobowych T nie
okreslonych w art. 9 RODO i / lub dane osobowe dotyczqce wyrokéw )
skazujqcych za przestepstwo lub naruszen prawa zdefiniowane w art. 10 Uwagt: ...
RODO
Przetwarzanie na duzg skale [ tak
*Operacja obejmuje przetwarzanie danych na duzq skale, przy uwzglednieniu 0 nie
w szczegolnosci takich czynnikéw jak: liczba osob, ktérych dane dotyczq, ilos¢ .
p .. Uwagi: ...

danych lub zakres poszczegdlnych przetwarzanych pozycji danych, czas
trwania lub trwalo$¢ czynnosci przetwarzania danych, zakres geograficzny
czynnosci przetwarzania
Dopasowywanie lub laczenie zbiorow danych [ tak
*QOperacja obejmuje dopasowywanie lub {qczenie zbioréw danych np. danych 0 nie
pochodzqcych z co najmniej dwdch operacji przetwarzania przeprowadzonych .

‘. ‘. L p [ . Uwagi: ...
w réznych celach lub przez réznych administratoréw w sposéb wykraczajqcy
poza uzasadnione oczekiwania oséb, ktorych dane dotyczq
Dane dotyczace osé6b wymagajacych szczegélnej opieki U tak
*QOperacja obejmuje przetwarzanie danych oséb wymagajqcych szczegdlnej 0 nie
opieki, w szczegdlnosci przetwarzanie danych dzieci, pracownikow, bardziej .

. . o . Uwagi: ...
wrazliwych grup spotecznych wymagajqce szczegdlnej ochrony (osoby chore
psychicznie, osoby starsze, itp.) i / lub mozna stwierdzi¢ brak réwnowagi
miedzy stanowiskiem osoby, ktorej dane dotyczq, a stanowiskiem
Administratora Danych
Innowacyjne wykorzystanie lub stosowanie nowych rozwiazan U tak
technologicznych lub organizacyjnych 0 nie
*QOperacja obejmuje innowacyjne wykorzystanie lub stosowanie nowych ]
rozwiqzan technologicznych lub organizacyjnych, w szczegdlnosci takich jak Uwagi: ...
poflqczenie technologii rozpoznajqcej odcisk palca i twarz w celu poprawy
fizycznej kontroli dostepu itd.
Przetwarzanie uniemozliwia osobom, ktérych dane dotycza, wykonywanie | [| (ak
prawa lub korzystanie z ushugi lub umowy 0 nie
*QOperacja obejmuje przetwarzanie, ktorego skutkiem moze by¢ Uwagi: ...

uniemozliwienie osobom, ktérych dane dotyczq, wykonywania przystugujqcych
im praw lub korzystania z ustugi lub umowy

Kwalifikacja operacji przetwarzania
*Nalezy wskazaé, czy planowana
przetwarzania danych bedzie obowiqzkowi
przeprowadzenia DPIA

operacja
podlegata

Planowana operacja przetwarzania danych osobowych

I podlega
0 nie podlega




obowiazkowi przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych (data protection impact assessment)
6. Uzasadnienie
*Nalezy przedstawi¢ krétkie uzasadnienie do dokonanej
klasyfikacji planowanej operacji
przetwarzania danych
Zataczniki:

1. Zgloszenie planowanej operacji przetwarzania do analizy, czy bedzie ona podlegata obowiqzkowi przeprowadzenia DPIA z dnia .../.../......

Data i podpis Inspektora Ochrony Danych




Wzor szablonu oceny skutkéow dla ochrony danych osobowych (data protection impact assessment)

SZABLON OCENY SKUTKOW DLA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH (DATA PROTECTION IMPACT ASSESSMENT)

L OSOBY UCZESTNICZACE
*Wypeia Inspektor Ochrony Danych

1. Imiona, nazwiska oraz stanowiska 0sob
uczestniczacych w przeprowadzaniu DPIA

*W przeprowadzaniu DPIA biorq udziat: IOD oraz
osoby merytorycznie zwiqzane z planowanym procesem
operacji przetwarzania danych

2. Data rozpoczecia przeprowadzania DPIA *dd/mm/rrrr

IL. SZCZEGOLOWE INFORMACJE NA TEMAT OPRACJI PRZETWARZANIA
*Wypelniajq osoby merytorycznie zwiqzane z planowanym procesem

1. Opis planowanej operacji przetwarzania *Nalezy
zidentyfikowac planowangq operacje przetwarzania
(m.in. poprzez wskazanie na czym polega, jaki jest cel
wdrozenia, czy wdrozenie podyktowane jest potrzebq
biznesowq czy wynika z przepiséw prawa, etc.)

2. Wspéladministrowanie 0 Tak
*Nalezy wskazaé, czy w ramach planowanej operacji 0 Nie

bedzie dochodzito do wspétadministrowania danymi Tadmim daba
osobowymi, a jezeli tak to z jakim podmiotem oraz na Wspoladministrator (nazwa, siedziba): ...
jakich warunkach

Wspolne uzgodnienia okreslajace zakresy odpowiedzialno$ci dotyczacej wypetniania obowiazkéw wynikajacych z
RODO:

|:| tak

|:| nie




Kategorie osob, ktorych dane dotycza
*Nalezy wskaza¢ czyje dane osobowe bedq
przetwarzane w ramach planowanej operacji
przetwarzania.

Planowana operacja przetwarzania wigze sie z przetwarzaniem danych:

potencjalnych pracownikéw

pracownikow

klientow T kontrahentéw

o Y o R v [ |

innych oséb (nalezy okresli¢ jakie to osoby): ...

Planowana operacja przetwarzania wiaze sie z przetwarzaniem danych oséb ponizej 16 rz.:

D tak

|:| nie

Zakres danych osobowych przetwarzanych w
ramach planowanej operacji przetwarzania *Nalezy
okresli¢ kategorie danych osobowych przetwarzanych w
ramach planowanej operacji przetwarzania, w
szczegolnosci czy przetwarzane bedq szczegolne
kategorie danych osobowych lub dane osobowe
dotyczqce wyrokow skazujqcych i naruszen prawa

Kategorie danych przetwarzane w ramach planowanej operacji przetwarzania (np. imie, nazwisko, adres, numer
telefonu, etc.): ...

Dane osobowe przetwarzane w ramach planowanej operacji przetwarzania beda ujawniac: |
pochodzenie rasowe lub etniczne

I poglady polityczne
przekonania religijne lub $wiatopogladowe

przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych
dane genetyczne

dane biometryczne

dane dotyczace zdrowia

e R s [ s [ s [ s Y |

seksualnos¢ lub orientacje seksualna

Dane osobowe przetwarzane w ramach planowanej operacji przetwarzania dotycza:

I wyrokéw skazujacych

[ naruszen prawa

Cel przetwarzania danych osobowych

*Nalezy wskaza¢ cel gromadzenia i przetwarzania
danych osobowych, w szczegélnosci nalezy réwniez
wskaza¢ dlaczego przetwarzanie okreslonych w pkt 4
kategorii danych jest niezbedne dla osiqgniecia celu
przetwarzania




Skala przetwarzania

Szacowana liczba oséb, ktérych dane dotycza: ...

*Nalezy okresli¢ jaka jest skala przetwarzania danych
w ramach planowanej operacji przetwarzania

Szacowana liczba rekordéw przetwarzanych danych: ...

Retencja

*Nalezy okresli¢ szacunkowy czas przetwarzania
danych osobowych dla celéw planowanej operacji
przetwarzania

Szacowany czas przetwarzania danych w ramach planowanej operacji przetwarzania: ...

Gromadzenie danych oesobowych

*Nalezy wskaza¢ zrédito oraz sposéb gromadzenia
danych osobowych w ramach planowanej operacji
przetwarzania

Zrédlo danych:

I osoba, ktérej dane dotycza

[ inne zrédio (nalezy wskazaé jakie): ...

Sposéb gromadzenia danych:
I w formie papierowej, za posrednictwem formularzy

0 w formie elektronicznej, za pomoca systemow informatycznych Tw innej
formie (nalezy wskaza¢ jakiej): ...

Podstawa przetwarzania

*Nalezy wskaza¢ podstawe prawnq przetwarzania danych

w ramach planowanej operacji

przetwarzania

W ramach planowanej operacji przetwarzania dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

I zgody, osoby, ktérej dane dotycza

0 podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy T wykonania
umowy

0 wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze Danych

I ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej

I zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej

powierzonej Administratorowi Danych

0 prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora Danych lub przez strone

trzecia 1 inna podstawa (nalezy wskaza¢ jaka): ...




10. Zgoda
*W sytuacji, jezeli podstawq prawnq przetwarzania
danych bedzie zgoda, nalezy wskazac¢ warunki jej
wyrazania, w szczegolnosci w zakresie: konkretnosci,
dobrowolnosci, sSwiadomosci, jednoznacznosci, formy
jej wyrazania oraz rozliczalnosci

11. Prawnie uzasadnione interesy
*W sytuacji, jezeli podstawq prawnq przetwarzania
danych bedq prawnie uzasadnione interesy
realizowane przez Administratora Danych lub przez
strone trzeciq, nalezy wskaza¢ jakie to interesy oraz czy
w Swietle rozsqdnych oczekiwarn osob, ktorych dane
dotyczq, opartych na ich powiqzaniach z
Administratorem Danych nadrzedne nie sq interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane
dotyczq.

12. Profilowanie Dane beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i wykorzystywane do oceny niektorych czynnikéw osobowych
*Nalezy wskaza¢ czy w ramach planowanej operacji osoby fizycznej, w szczeg6lnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektéw pracy tej osoby fizycznej,
przetwarzania dochodzi¢ bedzie do profilowania jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowarn, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub

przemieszczania sie: 1 tak (nalezy opisac¢ proces profilowania): ... 1 nie
Kryteria brane pod uwage przy tworzeniu profili: ...

13. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji W ramach przetwarzania danych bedzie dochodzito do podejmowania decyzji, opierajacych sie wytacznie na
*Nalezy wskaza¢ czy w ramach planowanej operacji zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywotujacych wobec osoby, ktérej dane dotycza skutki
przetwarzania dochodzi¢ bedzie do zautomatyzowanego prawne lub w podobny sposdéb istotnie na nig wptywajacych:
podejmowania decyzji oraz wskaza¢ warunki
podejmowania tych decyzji 0 tak (nalezy opisac proces zautomatyzowanego podejmowania decyzji): ...

0 nie

Mozliwe konsekwencje podejmowania decyzji, opierajacych sie wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu
(nalezy opisa¢ mozliwe konsekwencje): ...

Zasady podejmowania decyzji, opierajacych sie wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu (nalezy wskazac
stosowane kryteria, reqguty, algorytmy, etc.): ...

14. Ograniczenia Przetwarzanie dokonywane w ramach planowanej operacji przetwarzania danych osobowych wiaze sie (moze wigzac

*Nalezy wskaza¢ czy w ramach planowanej operacji
przetwarzania moze dochodzi¢ do ograniczen w

sie) z uniemozliwieniem osobom, ktérych dane dotycza:




wykonywaniu przystugujqcych praw, korzystaniu z
ustug lub realizacji umow

I wykonywania przystugujacych im praw (nalezy wskaza¢ w jakim
zakresie): ...

0 korzystania z ustugi (nalezy wskaza¢ w jakim zakresie): ... T realizacji

umowy (nalezy wskazac w jakim zakresie): ... 1 nie dotyczy

15. Innowacyjne wykorzystanie lub stosowanie nowych Planowana operacja przetwarzania obejmuje innowacyjne wykorzystanie lub stosowanie nowych rozwigzan
rozwigzan technologicznych lub organizacyjnych . . . = . A =
*Nalezy wskaza¢ czy w ramach planowanej operacji technologicznych lub organizacyjnych: | tak (nalezy wskazac jakich): ... | nie
przetwarzania wykorzystywane bedq innowacyjne
rozwiqzaniu technologiczne lub organizacyjne (np.
takie jak potqczenie technologii rozpoznajqcej odcisk
palca i twarz w celu poprawy fizycznej kontroli dostepu,
obserwacje, monitorowanie lub kontrolowanie 0séb,
ktorych dane dotyczq, etc.)
16. Powierzenie danych W ramach planowanej operacji przetwarzania dane osobowe beda (moga by¢) powierzane:
*Nalezy wskazac czy w ramach planowanej operacji 1) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel powierzenia: ..., umowa powierzenia: ...
przetwarzania dane osobowe bedq (mogq) by¢ 2) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel powierzenia: ..., umowa powierzenia: ...
powierzane innym podmiotom, a jezeli tak to w jakim 3) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel powierzenia: ..., umowa powierzenia: ...
celu i czy przygotowano (zawarto) umowe powierzenia
17. Udostepnianie danych W ramach planowanej operacji przetwarzania dane osobowe beda (moga by¢) udostepniane:
*Nalezy wskazac¢ czy w ramach planowanej operacji 1) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel udostepnienia: ..., podstawa prawna udostepnienia: ...
przetwarzania dane osobowe bedq (mogq) by¢ 2) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel udostepnienia: ..., podstawa prawna udostepnienia: ...
udostepniane innym podmiotom, a jezeli tak to na jakiej 3) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel udostepnienia: ..., podstawa prawna udostepnienia: ...
podstawie i w jakim celu
18. Przekazywanie danych do panstw trzecich W ramach planowanej operacji przetwarzania dane osobowe beda (moga by¢) przekazywane do panstw trzecich:
*Nalezy wskaza¢ czy w ramach planowanej operacji 1) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel przekazania: ..., podstawa prawna przekazania: ...
przetwarzania dane osobowe bedq (mogq) by¢ 2) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel przekazania: ..., podstawa prawna przekazania: ...
przekazywane do paristw trzecich (poza EOG), a jezeli 3) nazwa i siedziba podmiotu: ..., cel przekazania: ..., podstawa prawna przekazania: ...
tak to na jakiej podstawie i w jakim celu
19. Dostep do danych w ramach organizacji *Nalezy Jednostki organizacyjne, ktére beda miaty (moga mie¢) dostep do danych przetwarzanych w ramach planowanej operacji

wskazac

organizacyjne
Administratora Danych, ktére bedq mialy dostep do
danych przetwarzanych w ramach planowanej operacji
przetwarzania oraz szacowanq liczbe pracownikéw

jednostki

przetwarzania: ...

Szacowana liczba pracownikéw Administratora Danych, ktérzy beda mieli (moga mie¢) dostep do danych osobowych

przetwarzanych w ramach planowanej operacji przetwarzania: ...




20.

Zabezpieczenia organizacyjne

*Nalezy wskaza¢ podjete (planowane do podjecia)
zabezpieczenia organizacyjne danych osobowych
przetwarzanych w ramach planowanej operacji, w
szczegélnosci  wdrozone polityki, procedury,
regulaminy, ktére odnoszq sie (bedq odnosi¢ sie) do
planowanej operacji przetwarzania

Podjete zabezpieczenia organizacyjne: ...

Planowane do podjecia zabezpieczenia organizacyjne (nalezy wskazac planowany termin wdrozenia): ...

21.

Zabezpieczenia fizyczne

*Nalezy wskazac fizycznq lokalizacje danych oraz
podjete (planowane do podjecia) zabezpieczenia
fizyczne danych osobowych przetwarzanych w ramach
planowanej operacji

Planowana fizyczna lokalizacja danych przetwarzanych w ramach planowanej operacji przetwarzania: ...

Podjete zabezpieczenia fizyczne: ...

Planowane do podjecia zabezpieczenia fizyczne (nalezy planowany termin wdrozenia): ...

22.

Zabezpieczenia techniczne

*Nalezy wskaza¢ podjete (planowane do podjecia)
zabezpieczenia techniczne danych osobowych
przetwarzanych w ramach planowanej operacji, w
szczegdblnosci  stosowane srodki ograniczenia
dostepu, odzyskiwania danych, etc.

Podjete zabezpieczenia techniczne: ...

Planowane do podjecia zabezpieczenia techniczne (nalezy wskaza¢ planowany termin wdrozenia): ...

I1I1.

IDENTYFIKACJA I SZACOWANIE RYZYKA

*Wypelnia Inspektor Ochrony Danych

1.

Identyfikacja zrodel ryzyka

*Nalezy wskazaé, jakie sq potencjalne obszary mogqce
mie¢ negatywny wpltyw na dane osobowe przetwarzane
w ramach planowanej operacji

(naruszac prawa lub wolnosci osob fizycznych), w
szczegdlnosci w oparciu o zasady ogdlne przetwarzania
danych osobowych

Szacowanie ryzyka
*Nalezy okresli¢ prawdopodobienistwo wystgpienia
ryzyka oraz stopien tego ryzyka (niski / Sredni / wysoki)

Plan naprawczy
*Nalezy okresli¢ srodki, ktore powinny zosta¢ podjete w
celu zaradzenia ryzyku bqdz jego zminimalizowaniu

Data zakonczenia przeprowadzania DPIA *dd/mm/rrrr

Data i podpis Administratora Danych




Data i podpis Inspektora Ochrony Danych
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